Guatemala, 31 de Marzo de 2014
Informe 03-2014

Licenciada

Rosa Maria Chan Guzman

Viceministra del Patrimonic Cultural ¥ Natural
Su Despacho

Estimada Licenciada Chan:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Numero 213-2014 aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Niumero 27-2014, correspondiente al mes de
marzo del presente ano, v para el cobro de mis honorarios estoy présentado la
factura numero de serie A y correlativo No. 015,

Actividades Realizadas:

o
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1. Atencion a conirataciones de personal en'el DEMOPRE
2.
3. Escaneo del Documento Personal de Identificacion del personal que labaora

Revision de contratos del personal 031

para el Departamento

Actualizacion de [a base de datos del perscnal del Departamento de
Monumentos Prehispanicos y Coloniales

Recepcion de documentos de todo el personal a cargo del DEMOPRE para
ser trasladados a la Delegacion de Recursos Humanos.

Atencion a los trabajadores del DEMOPRE

Asesoramiento a la Jefatura y subjefatura en asuntos de personal
Entrevistas a personal por contratar para laborar en la Institucion
Programacion de capacitaciones al personal que labora en los Parques y
Sitios Arqueologicos
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Informs mes de Febrerc: de 2074

Resultadeos Obtenidos:
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Ordenamiento de papeleria en general

Contar con fotocopia del Documento Parsonal de |dentificacion (DFD de
lodo el personal del Departamento

Mediante escaneo, se sstan digitalizande el documento Onico de
entificacian (DP1) de tode 2l personal del Deparamento

Actualizacion de los expedientes del personal a carge del DEMOPRE

Se mejore la atencidon-al personal del DEMOFRE. '

Se tiene actualizada al dia la base de datos digital de todo el perscnal del
DEMOPRE.

Se estan actualizando los expedientas de todo el personal de DEMPORE
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